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Abstract

The Faculty of Computer Science is one of the largest faculties at Al
Asyariah Mandar University which is demanded to be able to
provide fast administrative services to students, the current system
is still using the Microsoft Office application as a means of making
administrative letters required by students, with This application is
expected to facilitate staff in providing correspondence
administration services to students quickly. In this study, the
authors used a descriptive method, which is gathering information
about the symptoms that existed at the time the study was
conducted. The supporting software that I use is Microsoft Visual
Basic.Net and Microsoft Access as its database system.The results
obtained in this study are the form and function of the application
used for the University and with the application can make it easier
for administrative management staff in the form of letters required
by students Student data recap.
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Abstrak

Fakultas Ilmu Komputer merupakan merupakan satu fakultas
yang terbesar di Universitas Al Asyariah Mandar yang
dituntut untuk dapat memberikan pelayanan administrasi
yang cepat kepada mahasiswa, sistem yang sedang berjalan
pada saat ini masih menggunakan aplikasi Microsoft Oftfice
sebagai sarana dalam membuat surat administrasi yang
dibutuhkan oleh mahasiswa, dengan adanya Aplikasi ini
diharapkan dapat mempermudah staff dalam memberikan
pelayanan administrasi persuratan kepada mahasiswa dengan
cepat. Dalam penelitian ini, penulis menggunakan metode
deskriptif, yaitu mengumpulkan informasi mengenai gejala
yang ada pada saat penelitian dilakukan. Adapun perangkat
lunak pendukung yang penulis gunakan adalah Microsoft
Visual Basic.Net dan Microsoft Acces sebagai sistem database
nya. Hasil yang didapat pada penelitian ini adanya bentuk dan
fungsi aplikasi yang digunakan untuk kalangan Universitas
dan dengan adanya aplikasi tersebut dapat mempermudah
bagi staff pengelola administrasi berupa surat yang di
butuhkan oleh mahasiswa dana rekap data Mahasiswa

Kata kunci: Surat, Microsoft Acces, Microsoft Visual Basic.Net
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1. PENDAHULUAN

Dengan perkembangan teknologi dan kemajuan
kualitas sumber daya manusia membuat kemudahan
dalam berbagai aspek kehidupan saat ini, sebagai
contoh Universitas Al Asyariah Mandar yang memakai
komputer dalam kegiatannya, akan tetapi penggunaan

komputer tersebut belum begitu maksimal. salah
satunya pemetaan Pendidikan disuatu Daerah
dilakukan untuk mengetahui tingkat kondisi

pendidikan pada suatu wilayah (Syarli, S., & Qashlim,
A. 2017) Seperti dalam sistem pembuatan surat-surat
administrasi akademik Mahasiswa Fakultas Ilmu
Komputer Universitas Al Asyariah Mandar yang
menggunakan Komputer namun masih menggunakan
aplikasi Word Processing biasa, sehingga penyimpanan
berkasnya pun harus dicatat kembali dan memakan
banyak waktu dan tempat salah satunya pemetaan
Dengan

Oleh sebab itu Dukungan teknologi informasi
yang ada sekarang ini, pekerjaan pengelolaan data
dengan cara manual dapat digantikan dengan suatu
sistem informasi. Selain lebih cepat dan mudah,
pengelolaan data juga menjadi lebih akurat (Rosmawati
Tamin & Muhammad Sarjan 2019) untuk
memaksimalkan aktifitas staf Fakultas Ilmu Komputer
dan untuk mengakuratkan sistem pembuatan surat-
surat administrasi akademik, sebagian besarnya yaitu
berada pada Surat Keterangan Kuliah, Surat
Keterangan Cuti, Surat Keterangan Aktif Kembali
(Setelah Cuti), Surat Keterangan Pindah Program
Studi, Surat Keterangan Pindah Kuliah (Keluar), Surat
Izin Penelitian diperlukan sebuah pengelolaan dan
pengendalian secara efektif dan efisien dengan program
aplikasi yang baik dan mudah digunakan. Berpikir
bahwa Fakults Ilmu Komputer akan berkembang
dengan semakin banyaknya Mahasiswa maka kegiatan
operasional di Staf Fakultas Ilmu Komputer pun juga
semakin tinggi. Maka penulis Dberinisiatif untuk
merancang suatu sistem informasi berbasis Microsoft
Visual Basic yang mana nantinya sistem tersebut dapat
mempermudah  Staf Fakultas Ilmu Komputer
menjalankan fungsinya dengan baik yang berjudul :
“SISTEM INFORMASI PERSURATAN FAKULTAS
ILMU KOMPUTER UNIVERSITAS AL ASYARIAH
MANDAR”.

Definisi
diantaranya:

1 Marshall B.Romney dan Paul John Steinbart
(2014:3), Sistem adalah serangkaian dua atau
lebih komponen yang saling terkait dan
berinteraksi untuk mencapai tujuan.

2 Sidh dalam Jurnal Computech dan Bisnis Vol.7
No. 1 (2013:21) Sistem adalah sekumpulan unsur
atau elemen yang saling berkaitan dan saling
mempengaruhi dalam melakukan kegiatan
bersama untuk mencapai tujuan.

3 Azhar Susanto (2013:22) dalam bukunya yang
berjudul Sistem Informasi Akuntansi, Sistem
merupakan kumpulan atau grup dari sub system
atau bagian atau komponen apapun baik fisik
ataupun non fisik yang saling berhubungan satu
sama lain dan bekerja sama secara harmonis
untuk mencapai satu tujuan tertentu.

sistem menurut beberapa ahli,

1.1. Karakteristik Sistem

Menurut Moenir (2010: 26) dalam bukunya yang
berjudul Manajemen Pelayanan Umum dilndonesia -
“Pelayanan hakikatnya adalah serangkaian
kegiatan,karena itu pelayanan merupakan sebuah
proses.Sebagai proses, pelayanan senantiasa
berlangsungsecara rutin dan berkesinambungan, yaitu
meliputiseluruh kehidupan seseorang dalam
masyarakat.”

2. METODE PENELITIAN
2.1. Teknik Pengumpulan Data

Dalam penelitian ini metode penelitian yang
digunakan adalah metode deskriptif yaitu prosedur
pemecahan  masalah  yang  diselidiki  dengan
menggambarkan/melukiskan keadaan subjek/objek
pada saat sekarang berdasarkan fakta-fakta yang
tampak atau sebagaimana adanya.

1. Observasi Langsung
Melihat secara langsung sistematika pembuatan
surat-surat Administrasi dan mengumpulkan arsip-
arsip yang diperlukan.

2. Wawancara
Memberikan pertanyaan kepada Staf tentang
sistem yang berjalan saat ini.

3. Pengabilan Sapel dan Dokumentasi
Mengumpulkan format surat-surat dan laporan
yang dapat dijadikan sebagai bahan untuk
penyusunan database.

2.2. Kerangka Fikir

Pada bagian ini akan digambarkan rangkaian
alur-alur dan prosedur-prosedur yang akan dilakukan
dalam pembuatan sistem ini, dimana mulai dari proses
pengumpulan data, menganalisis sistem yang sedang
berjalan, menggambarkan alur data sistem yang akan
diusulkan, perancangan sistem, testing sistem dan
penerapan sistem yang telah dibangun. Untuk
menggambarkan proses tersebut, penulis memaparkan
dalam gambar sebagai berikut :

Jumlah Mahasiswa semakin meningkat sehingga
kebutuhan admimstrasi juga akan berfambah

h 4

Keterlambatan pelayanan administrasi dalam
pembuatan surat keterangan vang dibutuhkan
mahasiswa

Y

Sistem Informasi diharapkan dapat memudahkan
dan mempercepat proses pembuatan surat
keterangan yang dibutuhkan mahasiswa

}

Sistem Informasi E-Administrasi Pelayanan
Akademik

Gambar 3.1 : Kerangka Pikir

2.3. Kerangka Sistem
Data-data yang telah diporoleh akan dijabarkan
dalam pembuatan sistem, dimana dari hasil data
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tersebut akan diperoleh data-data yang dibutuhkan
dalam proses Input, proses dan output, dimana alur
pengelompokan datanya dapat dilihat pada kerangka
sistem berikut ini :

Tabel 3.1 : Kerangka Sistem

Input Prozez Qutput
Y |[o
|l Mahasizwa
Database - Lap. Surat Kaluar
- Lap. Rictan Surat
l! .
- Dtz Mahasiswa - Pekap Diata Mhs
- Formar Surat yang - Surat Permohonan
dibunahkan mhs Lzhasiswa —

2.4. Relasi Tabel

Relasi antar tabel memberikan gambaran
tentang hubungan masing-masing tabel terhadap tabel
lainnya. Dengan adanya relasi tersabut akan
mempermudah pembacaan tabel karena akan terlihat
field mana yang dijadikan primary key dan foreign key~
nya. Hubungan tersebut akan mempengaruhi isi tabel

jika terjadi pemasukan, penghapusan maupun
pengubahan data pada tabel tertentu
Tabel 2.2" Relasi Tabel
tbMHS
NPM
N L
tbFakultas T;nh]'i tbAdministrasi
Fakultas L
TR ; NPM
Prodi — TgLahir Nama
Dekan Jekel
NIDNDek Agama Status
exan 7 Administrasi
Wadek P NoSurat
NIDNWadek Alamat A
' TAkademik
KaProdiTl Status Semester
NIDNTI NamaWali
KaProdiSI KezjaWali
NIDNSI NIPWali
PangkatGol
InstansiWali
3.HASIL DAN PEMBAHASAN

3.1 Diagram Arus Data (DAD)

Basri (2015:27), Untuk melakukan desain
sistem secara keseluruhan maka ada beberapa fase
yang harus di lakukanbeberapa fase tersebut adalah:
1. Perancangan Diagram Arus Data (DAD)

Diagram Arus Data (DAD) sering digunakan
untuk menggambarkan suatu sistem yang telah ada
atau sistem baru yang akan dikembangkan secara
logika tanpa mempertimbangkan lingkungan fisik
dimana data tersebut mengalir atau dimana data
tersebut disimpan.

2. Perancangan DFD

Simbol yang digunakan dalam pembuatan DFD
adalah symbol Gene And Sarson

Tabel 4.1 : Simbol-simbol DFD

Digunakan untuk menggambarkan
asal atau tujuan data

Digunakan untuk memproses
pengolahan atau transformasi data

— Digunakan untuk menggambarkan
aliran data yang berjalan

Digunakan untuk menggambarkan
data Flow yang sudah disimpan
atau diarsipkan

3.2 Diagram Konteks

Dalam diagram alir menjelaskan jalannya
program yaitu admin menginput informasi tentang
beasiswa kemudian mahasiswa mendaftar/mengisi
formulir kemudian menggunakan system database
untuk menyimpan data inputan,Berikut gambaran
diagram alir sistem :

a .
Mahasiswa Data Pegawai E-Adminitrasi
Mahasiswa
Srt. Ket. Kuliah Fakultas Tlmu
Srt. Ket Pindah Komputer
Srt. Ket Cuti \

Lap. Data Mahasiswa
Lap. Srt. Ket. Kuliah
Lap. Srt. Ket Pindah

Lap. Srt. Ket Cuti

b

Ketua Jurusan

Gambar 4.1 Diagram Konteks

3.3 Perancangan Antarmuka (User Interface)
1. Desain Form Menu Utama

Pada desain Form desain menu utama terdapat
beberapa menu di antaranya adalah menu inputdata
fakultas data mahasiswa, menu Input administrasi,
menu output laporan data mahassiswa berikut kita
dapat melihat pada gambar 2.3

ADMINISTRAST MAHASISWA FAKULTAS ILMU KOMPUTER

Gambar 4.2 Desain Form Menu Utama
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2.  Desain Input Struktural Fakultas

Pada desain form struktur fakultas kita dapat
melihat beberapa isian dan dapat di edit oleh staf dan
tombol simpan, berikut dibawah ini gambar 3.3

B STRUKTURAL FAKULTAS — O
Fakultas  [ILMUKOMPUTER
Prodi |TEKNIK\NFORMATIKA

|SISTEM INFORMASI

Dekan |Muh Sarjan, SE. M.Si.Ak

NIDN [3242534535

NIDN 5435345355

Ka. Prodi Tl [Syarli Jalal, S.Kom. M.Kom

NIDN 2342342423

Ka. Prodi Sl |A. Ahmad Qaslim, $.Kom., M.Kom

|
|
|
|
|
Wakil Dekan |Muh. Assidiq. SE. M.Pd |
|
|
|
|
|

NIDN [3242423424

Eﬂ Simpan
Gambar 4.3 Desain Input form Struktural Fakultas

3. Desain Input Data Mahasiswa

Desain form data mahasiswa di input manual,
terdapat bebrapa menu yang berfungsi untuk
menyimpan, menghapus, dan membatalkan untuk
membatalkan menginput data bahasiswa

& -

DATA MAHASISIVA DATA ORANG TUA

NPM 1T AYAH
Nama Mshasiswa [bautan Mams s
Tempat LahinTgl. Lahir [hut / |2smazma ] Pekerjoan PNS
Jdenis Kelamin Laki-Laki
ok
Agama slam -
durusan Fistarn Informasi v - o
Hlamat e o
Pekensan IRT -
Stalus Kemssisan AT y .
'] simpan | o Hopus % Batal (@) rusn
DATA WALI
Nama i
Pekerjaan |V=Ia|‘ .
MIK M2M
Instonsi

Gambar 4.4 Desain Input Data Mahasiswa

4. Desain Input Form Administrasi

Desain Form Permohonan administrasi yang di
input oleh staf, menu ini merupakan bagian yang
terpenting kolom administrasi terdapat beberapa
pilihan surat sesuai dengan yang diajukan oleh
mahasiswa (i), berikut gambar di bawah ini:

B PERMOHANAN ADMINISTRAS - ]

i

Nama Mahasiswa ‘Abdul\ah |

Status Kemasiswaan _

‘SURAT KETERANGAN PINDAH

NPM

Administrasi

001/KetKul/Fikom/2019 |
]
W

No. Surat

Tahun Akademik

Semester

@ Tutup

Gambar 4.5 Desain /nput Administrasi

Preview ﬁ

5. Desain Output Surat Keterangan Kuliah

Berikut adalah output Surat Keterangan Kuliah
yang telah di input oleh staf kedalam sistem
berdasarkan permintaan Mahasiswa (i) pada form
administrasi pada gambar 3.5, berikut gambar dibawah
ini :

551 SURAT KETERANGAN MASIH KULIAH - o x
£ &5 @ BE 1 N @ @ - | sapcaveiaL neporTss
Main Report
~

\\\t }//4 UNIVERSITAS AL ASYARIAH MANDAR

SENZ FAKULTAS ILMU KOMPUTER

SR Alamat : J1. Budi Utomo Ne. 2 Manding Polman

T TipFan (0428) 21038 Emal - unasman_mendar@yahoo o id

SURAT KETERANGAN MASTH KULIAH
Nomer : 012 Unasman-03 TX V12019
Yang bertanda tanean i bawah ini
Nama
NIDN
Jzbatm

A A¥hmad Qashlim, § Kom . M Kom
0918078601
Ketua Jurusan Sistem Informasi

Dengan ini menyatakan bakwa

Nama Muhammad Yasuf
Tempat dan Tgl Lahir Pinrang, 07/01/1994
Adalzh benar kulizh pada ‘Falultas Timu Kemputer
Nomor Pokok Mahasiswa 20140510065
Semester VI (Delapan}
Pada Tehun Akademik 20182019

Bahwa orang tua Mazhasiswa terscbut adaleh
Nama Wali Hi. Hasma Dewi. SPd
NIP 1950420198401027
Pangkat/Golonean VB
Instansi UPT SDN 185 Lembang

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sesumgguhnys, dan apabila di kemudian hari surat
keterangan i tidak benar, maka skan dizdskan pembetulzm sebagaimana mestinya

Polewali, 12 Juni 2019
Ketuz Program Studi Sistem Informasi

< >

Zoom Factor: 75%

Current Page No.: 1 Total Page No.: 1

Gambar 4.6 Desain Output Surat Keterangan Kuliah

6. Desain Output Surat Keterangan Pindah ke
Perguruan Tinggi Lain
Berikut adalah output surat Keterangan pindah
ke perguruan tinggi lain yang telah di input oleh staf
kedalam sistem berdasarkan permintaan Mahasiswa(i)
pada form administrasi pada gambar 4.5, berikut
gambar dibawah ini:

849 CRYSTAL REPORTS *

UNIVERSITAS AL ASYARIAH MANDAR
FAKULTAS ILMU KOMPUTER
11. Budi Utomo No. 1 Manding
SURAT KETERANGAN PINDAH
001 KetKul Fikom/2019

Ketua Jurusan Sistem Informasi Fakultas Ilmu Komputer Universitas Al Asyarizh Mandar, dengan
ini mencrangkan bahwa

Nama Abdullah
NPM 1111111111
Program Studi Sistem Informasi

Adalah benar mahasiswa yang terdaftar di Program Studi Sistem Informasi Fakultas Itmu Komputer
Universitas Al Asyariah Mandar, yang atas penmintaan sendiri untuk pindah ke Perguruan Tingsi
Lain

Demikian Surat Keterangan ini diberikan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya

Polewali, 12/042019

NIDN 3242423424 v
< >

Current Page No. 1 Total Page No: | Zoom Factor 100%

Gambar 4.7 Desain Output Surat Keterangan Kuliah

7. Desain Output Surat Ketereangan Pindah

Berikut adalah output Surat Keterangan Pindah
ke fakultas lain dan masih dalam ruang lingkup
Universitas yang samatelah di input oleh staf kedalam
sistem berdasarkan permintaan Mahasiswa(i) pada
form administrasi pada gambar 4.5, berikut adalah
gambar dibawah ini:
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P T2 T’ 9.

=3

), UNIVERSITAS AL ASYARIAH MANDAR
UTER

Polewali, 12/042019

|Current Page No: 1 Total Page o 1 Zooe Factor 100%

Gambar 4.9 Desain Output Surat Keterangan
Pindah

8. Desain Output Surat Permohonan Cuti

Berikut merupakan output Surat Permohonan
Cuti yang Input oleh staf berdasarkan permintaan
Mahasiswa(i), pada gambar 4.5, berikut adalah gambar
dibawah ini:

. - ]
2 & = 2 nm R SAP CRYSTAL REFORTS®

[t
ggg?’ UNIVERSITAS AL ASYARTAH MANDAR
E FAKULTAS ILMUKOMPUTER
i, I Budi Utomo No 1 Mandin;
SURAT PERMOHONAN CUTI
001/ KetKul Fikom 2019

Yih,
Ketua Program Studi Sistem Informasi
Tiniu Komputer

Saya vang bertanda tangan di bawah ini

Nama : Abdullah
NPM 11111111111

Program Studi Sistem Informasi

Cuti Akademik, tahun

Dengan ini honan kepada Bapak agar
Akademik 434.

Demikian permohonan ini, atas bantuan Bapak diucapkan terima kasih

Polewali, 12/04/2019
Orang Tua Wali Pemohon,

Current Pane No. 1 Total Pace No.: 1 Zoom Factor: 100%

Gambar 4.10 Desain Output Surat Permohonan Cuti

Setelah surat permohonan ini dibuat maka
mahasiswa(i) yang bersangkutan tidak dapat membuat
keterangan lain karena status mahasiswa tesebut di
non aktifkan status pada menu Master data mahasiswa
untuk sementara selama cuti, kemudian untuk
mengaktifkan status Mahasiswa ()  tersebut,
mahasiswa dapat melaporkan ke bagian staf Fakultas
Ilmu Komputer untuk di proses mengaktifkan pada
Master data mahasiswa sesuai dengan aturan dan
ketentuan yang berlaku, dapat kita lihat pada gambar
4.4.

9. Desain Output Laporan Data Mahasiswa

Berikut adalah desain output Laporan Data
Mahasiswa yang menghasilkan rekap dan mempunyai
filter yang berguna mempermudah memisahkan rekap
harian, mingguan, bulanan dana tahunan, dan telah
dilengkapi dengan Print Tools untuk mencetak setiap
bagian yang kita inginkan berikut adalah gambar di
bawah ini:

3]

UNIVERSITAS AL ASYARIAH MANDAR
FAKULTAS ILMU KOMPUTER

Gambar 4.11 Desain QOutput Laporan Data Mahasiswa

4. SIMPULAN

Setelah penulis berhasil merancang dan
membuat Pelayanan Persuratan Fakultas Ilmu
Komputer Universitas Al Asyariah Mandar dengan
menggunakan software Visual Studio.Net, penulis
kemudian menarik kesimpulan, yaitu Sistem Infprmasi
Persuratan ini dapat menjadi salah satu solusi yang
dapat digunakan untuk mempermudah mengolah data
administrasi persuratan mahasiswa untuk proses
pencarian informasi, serta mempermudah dalam
pembuatan laporan.
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